关于开展2020-2021学年第一学期
期中教学检查和抽查的通知

各二级学院/教学部门：
为进一步规范和加强教学管理，提高教学质量，教务处拟对本学期前十一周各二级学院/教学部门教学情况进行全面检查,现将有关事项通知如下：
一、教学检查领导小组成员
组  长：刘建民
副组长：刘  征
成  员：向占宏  汪小英  杨  健  罗四维  尹向飞
李小娟  孙  光  黄  越  彭赛红  罗永恒
刘振强  范国兵  林  铁  王牡娣  傅  佳  
二、检查时间
2020年11月26日至12月4日
三、检查内容
（一）课程教学进度：查看教学进度表（教学日志的填写是否详实，教学进度是否与课程实施计划基本吻合）。
（二）二级学院/教学部门的教学管理工作及系/教研室/课程组工作开展情况：主要查看二级学院/教学部门领导进课堂听课情况以及系/教研室/课程组教研活动记录和系/教研室主任/课程组组长听课记录。
（三）师生座谈会情况：师生座谈会通知、记录及意见汇总表。
（四）1—11周任课教师出勤情况：有无迟到、早退、缺课、不经申请审核擅自调停课等情况。
四、检查对象
本学期所有任课教师(含外聘教师)。
五、检查方式
二级学院/教学部门自查与教务处组织人员抽查相结合。
六、时间安排
2020年11月26日-12月3日：二级学院/教学部门自查。
2020年12月4日下午15:00：教务处组织人员抽查。
七、检查要求
(一)成立期中教学检查小组。各二级学院/教学部门成立以院长/处长为组长，教学副院长为副组长，各系/教研室主任/课程组组长、教师代表、教科办主任、教学干事为成员的期中教学检查小组，制定切实可行的检查工作方案，负责二级学院/教学部门期中教学检查的组织与实施工作。军事理论教研室、心理健康教育教研室、劳动教育教研室由学生工作处组织自查，就业指导教研室由招生就业处组织自查，创业基础课程组由创新教育学院组织自查，安全教育课程组由保卫处组织自查，文献检索课程组由图书馆组织自查。
(二)召开师生座谈会。每个二级学院/教学部门都要组织召开教师和学生座谈会，分别听取教师和学生对学校或学院教学及其他工作的意见和建议，并作好记录整理。（无学生和专业的学院/部门召开教师座谈会。）
(三)上交检查材料。上交的材料包括：
1.各二级学院/教学部门期中教学检查自查报告。
2.各系/教研室/课程组工作情况统计表（附表1）。
3.教师、学生座谈会通知、座谈会记录、座谈会意见汇总表（附表2、附表3）。
4.教学检查材料统计表（附表4）。
上交材料要求：
统一用A4纸打印，于2020年12月3日下班前交教务处。                                  
（4） 抽查材料
1.系/教研室/课程组教师课程教学进度：本学期系部教学任务书、教学进度表（课程实施计划、教学日志）。
2.二级学院/教学部门领导听课记录、系/教研室/课程组教研活动记录、系/教研室主任/课程组组长听课记录。
3.抽查系/教研室/课程组：
数智财务系（会计学院）、投资学系（财政金融学院）、经济学系（经济学院）、人力资源管理系（工商管理学院）、计算机科学与技术系（信息技术与管理学院）、大学英语二教学部（外国语学院）、法学系（公共管理学院）、工程造价系（工程管理学院）、马克思主义理论教研室（马克思主义学院）、金融数学系（数学与统计学院）、文化产业管理系（人文与艺术学院）、体育经济与管理系（体育学院）、国际教育教研室（厚生国际教育学院）、就业与创业指导教研室（招就处）、创业基础（创新教育学院）、劳动教育教研室（学工处）、文献检索课程组（图书馆）、安全教育课程组（保卫处）。
特别说明：上述备查材料请各二级学院/教学部门相关工作人员于12月4日上午12:00前送到124办公室。




教务处
2020年11月26日













[bookmark: _GoBack]附表1：
湖南财政经济学院
系/教研室工作情况统计表
二级学院/部门：         系/教研室/课程组：         系/教研室/课程组主任/组长：
	项目
	内     容

	基
本
情
况
	师资

	总计
 人数：
   人
	专职教师
人数：　人
	职称情况
	教授   人，副教授   人，讲师   人，其他   人

	
	
	
	
	学历情况
	博士 　人，硕士  人， 学士　人，其他  人

	
	
	
	兼职教师人数：

	
	
	
	外聘教师人数：

	教
学
管
理
情
况
	工作计划（有/无）
	
	教研活动次数
	
	教研活动记录（有/无）
	
	记录
情况
	(良好/较好/
较差/差)

	
	
本学期教研活动的主要内容（按时间顺序记载）：
	序号
	周次
	星期
	内容

	
	
	
	

	
	
	
	




	
	
本学期本教研室组织公开课    次，具体内容如下：
	周次
	星期
	节次
	任课教师
	课程

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	
	
本学期本教研室主任听课   次，具体内容如下：
	周次
	星期
	节次
	任课教师
	课程

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





系/教研室负责人（签名）：               时 间：
说明与要求：
1. 每个教研室/课程组每学期至少要举行6次以上的教研活动和1次以上的公开课，截止到第11周至少举行4次以上教研活动；
2. 检查时需提供教研室工作计划和教研活动记录；
3. 教研活动必须与教研室工作计划相符；
4. 所有的教研活动必须以教研教改为主题；
5. 教研活动需教师签名且附图片资料；
6. 活动记录内容必须有参与人员讨论的发言记录等。

附表2：
学年   学期     学院教学检查学生座谈会意见汇总表
	序号
	类别
	意见
	学生建议
	责任部门

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





附表3：
学年   学期     学院教学检查教师座谈会意见汇总表
	序号
	类别
	意见
	教师建议
	责任部门

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	





附表4：
学年   学期        学院教学检查材料统计表
	序号
	姓名
	教学大纲（含考试大纲）
	教学进度表（课程实施计划、教学日志）
	教案
	课件
	是否一致

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



