
××专业毕业实习教学大纲
课程编号： 

实习名称： 

课程类型： 

实习周数： 

学    分：
适用专业： 

考核方式： 

一、实习性质与目的

二、实习的主要内容

三、实习的具体要求

四、实习方式和安排
五、实习的质量标准
六、考核内容和方式

撰 写 人：                            审 核 人：                       

制订日期：                            院长签字：                       
格式要求：

1.大标题顶格居中，字体为宋体，字号为三号，加粗；

2.一级标题、“课程类型”段前空两格，字体为黑体，字号为四号；

3.“课程编号”段落行距固定值20，冒号后面的内容字体为宋体，字号为四号；

4.正文内容段前空两格，字体为宋体，字号为五号,表格内文字字体为宋体，字号为小五号。

5.采用A4规格的纸型排版，页边距上下为2.4cm,左右为2.5cm；

6.标点符号要在中文状态下录入；

7.正文行间距设为单倍，段前段后间距均设为0；

8.“执笔人”行字体为宋体，字号小四。
9.日期统一为2016年5月20-31日。

10.参考书目示例（注意标点符号，两位作者中间用逗号隔开，时间写年月就可以，报刊除外）
1．韩良智．Excel在财务管理中的应用（第三版）．北京：清华大学出版社，2015年7月．

2. 张敏，王龙．财务成本管理．北京：经济科学出版社，2016年3月．

11.课程名称必须要与人才培养方案中课程名称保持一致，实验项目名称一定要跟实验指导书中的实验项目名称一致。
