附表1：
湖南财政经济学院
系/教研室工作情况统计表
二级学院：                系/教研室：                    系/教研室主任：
	项目
	内　　　　　容

	基
本
情
况
	师资
 
	总计
 人数：
   人
	专职教师
人数：　人
	职称情况
	教授   人，副教授   人，讲师   人，其他   人

	
	
	
	
	学历情况
	博士 　人，硕士　　人，　学士　人，其他　　人

	
	
	
	兼职教师人数：

	
	
	
	外聘教师人数：

	教
学
管
理
情
况
	工作计划（有/无）
	
	教研活动次数
	
	教研活动记录（有/无）
	
	记录
情况
	(良好/较好/
较差/差)
	

	
	 
本学期教研活动的主要内容（按时间顺序记载）：
序号周次星期内容                                                


	

	
	 
本学期本教研室组织公开课　　　　次，具体内容如下：
周次星期节次任课教师课程                                        


	

	
	 
本学期本教研室主任听课　　　次，具体内容如下：
周次星期节次任课教师课程                                             


	

	教研室工作总结
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


系/教研室负责人（签名）：　　　　　　　　　　　　　　　时　间：
附表2：
学年   学期     学院教学检查学生座谈会意见汇总表
	序号
	类别
	意见
	学生建议
	责任部门

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表3：
学年   学期     学院教学检查教师座谈会意见汇总表
	序号
	类别
	意见
	教师建议
	责任部门

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附表4：
学年   学期        学院教学检查材料统计表
	序号
	姓名
	教学大纲（含考试大纲）
	教学进度表（课程实施计划、教学日志）
	教案
	课件
	是否一致

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 
 
附表5：
2017～2018学年第一学期期中教学检查评分汇总表
二级学院/部门：
	项目
	分值
	得分
	备注

	课程教学文件
	20
	
	

	磨课
	20
	
	

	教师课堂教学行为规范检查
	10
	
	

	系/教研室工作
	10
	
	

	教师座谈会开展情况
	10
	
	

	学生座谈会开展情况
	10
	
	

	1-11周任课教师出勤情况
	10
	
	迟到早退每人/次扣1分；缺课每人/次扣2分，以日常教学检查情况为准。

	上交期中教学检查材料情况
	10
	
	未上交材料的记零分；未按规定上交材料的扣1-10分

	合计
	100
	
	


 
评分规则：
1、各项目得分扣完为止，不计负分；
2．无表中检查项目的，该项目不计分，以扣除相应项目分值后的分数为满分，再按实际得分折算成百分制下的得分。
3．表中“完成教务处安排的工作任务情况”是指：通过办公系统发布的工作任务和开会布置的工作任务。
检查人：   
    检查时间：
附表6：
2017-2018 学年 一 学期教学文件检查评分表
系/教研室:
	序号
	姓名
	教学大纲
	教学进度表
	教案
	课件
	是否一致
	存在的问题和建议
	扣分

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	


 
评分说明：
    1.每位教师满分20分，项目缺失扣5分/项，发现一处与我校执行标准不一致的扣2分，扣完为止。
2.请对提交的教学文件进行审核，如果已提交的在对应的栏目内打“√”，其中，教学大纲包含考试大纲的内容；教学进度表包含课程实施计划、教学日志；没有提交和不符合要求的打“×”，并在“存在的问题和建议”栏写上具体问题和建议；如“课程实施计划需手写签名，系/教研室教学任务书、教学大纲、教学进度表的进度不一致；教学大纲/教学进度表撰写不符合规范。）
 
附表7：
二级学院/教学部门磨课情况检查评分表
二级学院/部门：
	系/教研室
	教研室教师人数
	磨课次数
	磨课过程材料
	磨课总结
	磨课整改情况
	得分

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	
	
	


 
评分要求：
满分20分，每缺一项材料扣5分，评委根据材料情况酌情扣分。
 
附表8：
二级学院/教学部门教师课堂教学行为规范检查评分表
	二级学院/
教学部门
	院/部门教学行为规范检查制度
	院/部门教学行为规范检查安排表
	院/部门教学行为规范检查过程材料（检查记录）
	院/部门教学行为规范检查反馈材料
	得分

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


 
评分要求：
满分20分，每缺一项材料扣5分，评委根据材料情况酌情扣分。
 
附表9：
 
系/教研室工作情况检查评分表
二级学院/部门：
	系/教研室
	教研活动
次数
	教研活动
记录情况
	得分

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合  计
	
	
	


 
要求：每个教研室需提供教研室工作计划和教研活动记录；教研活动必须与教研室工作计划相符；教研活动必须有教研教改为主题的活动内容；教研活动需教师签名且附图片资料；活动记录内容必须有参与人员讨论的发言记录等。
评分规则：
1、每个教研室满分为10分；
2、教研活动与教研室工作计划明显不符的，扣5-10分；
3、截止第十一周末，教研活动少于11次的，每少一次扣1分；
4、未开展以教研、教改为主题的教研活动的，扣5分；
5、教研活动无记录或记录不全或无参与人员发言记录的，每一次扣1分；
6、教研室活动记录无参与教师签名（或签名不全）且未附相应的图片资料的，缺一次扣1分。
 
检查人：                                      
 检查时间：
附件10：
教师/学生座谈会开展情况检查评分表
	二级学院/部门
	座谈会类型
	座谈会安排
（2分）
	座谈会记录
（4分）
	座谈会总结
（4分）
	得分

	
	教师座谈会
	
	
	
	

	
	学生座谈会
	
	
	
	

	
	教师座谈会
	
	
	
	

	
	学生座谈会
	
	
	
	

	
	教师座谈会
	
	
	
	

	
	学生座谈会
	
	
	
	

	
	教师座谈会
	
	
	
	

	
	学生座谈会
	
	
	
	

	
	教师座谈会
	
	
	
	

	
	学生座谈会
	
	
	
	

	
	教师座谈会
	
	
	
	

	
	学生座谈会
	
	
	
	

	
	教师座谈会
	
	
	
	

	
	学生座谈会
	
	
	
	


 
评分规则：
1、每一项满分为10分；
2、无座谈会安排的，扣2分；
3、无座谈会原始记录的（有参与者谈话记录），扣4分的；座谈会原始记录不全的，扣1—2分；
4、无座谈会总结的，扣4分。
 
检查人：                                  
检查时间：
 
 
